Zakgcznik Nr la do Zalgcznika Nr 1

Urzad Gminy Goleszéw
adres: ul. 1 Maja 5, 43-440 Goleszow
telefon: 33 479 05 10 wew. 20
e-mail: sygnalista@goleszow.pl

Karta Informacyjna

Nazwa sprawy: Zglaszanie naruszen/ nieprawidlowosci

I. Podstawa Prawna

e Zarzadzenie nr 0050.187.2024 Wojta Gminy Goleszow z dnia 17 wrzesnia 2024 r. w sprawie ustalenia
wewngtrznej procedury dokonywania zgloszen naruszen prawa i podejmowania dziatan nastepczych

I1. Opis ogolny
e Sygnalistg jest osoba fizyczna, ktora zgltasza lub ujawnia publicznie informacje o naruszeniu prawa
uzyskane w konteks$cie zwigzanym z pracag, w tym:

1) pracownik;
2) pracownik tymczasowy;

3) osoba $wiadczaca pracg na innej podstawie niz stosunek pracy, w tym na podstawie umowy
cywilnoprawnej;

4) przedsigbiorca;

5) prokurent;

6) akcjonariusz lub wspolnik;

7) cztonek organu osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej nieposiadajacej osobowosci prawnej;

8) osoba $wiadczaca prace pod nadzorem i kierownictwem wykonawcy, podwykonawcy lub dostawcy;
9) stazysta;

10) praktykant;

11) wolontariusz;

12) funkcjonariusz w rozumieniu art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 18 lutego 1994 r. o zaopatrzeniu emerytalnym
funkcjonariuszy Policji, Agencji Bezpieczenstwa Wewngtrznego, Agencji Wywiadu, Stuzby
Kontrwywiadu Wojskowego, Stuzby Wywiadu Wojskowego, Centralnego Biura Antykorupcyjnego, Strazy
Granicznej, Strazy Marszatkowskiej, Stuzby Ochrony Panstwa, Panstwowej Strazy Pozarnej, Stuzby
Celno-Skarbowej i stuzby Wigziennej i ich rodzin;

13) Zzomierz w rozumieniu art. 2 pkt 39 ustawy z dnia 11 marca 2022 r. o obronie Ojczyzny.

ITI1. Wymagane dokumenty

e w przypadku zgloszenia w postaci papierowej lub elektronicznej nalezy wypethi¢ karte zgtoszenia,
ktora jest zatgcznikiem do karty informacyjnej oraz formularz zgloszenia wewngtrznego ( zatacznik nr

1b)
IV. Oplaty
e brak

V. Termin zalatwienia sprawy
e do trzech miesigcy

VI. Miejsce zalatwienia sprawy
e Urzad Gminy Goleszow ul. 1 Maja 5 43-440 Goleszow, I pigtro sekretariat (pokdj Sekretarza Gminy)




VII. Godziny pracy
e poniedziatek, wtorek, czwartek od godz. 7.00 - 15.00
e S$rodka od godz. 7.00 - 17.00
e pigtek od godz. 7.00 - 13.00

VIII. Jednostka odpowiedzialna
e Sekretarz Gminy Goleszow

IX. Uwagi

e Zgloszenia wewnetrzne moga by¢ dokonywane ustnie lub pisemnie.

e Zgloszenie wewnetrzne ustne moze by¢ dokonane na wniosek sygnalisty podczas bezposredniego
spotkania zorganizowanego w terminie 14 dni od dnia otrzymania tego wniosku. W takim przypadku
zgloszenie jest dokumentowane w formie protokotu spotkania, odtwarzajacego doktadny przebieg tego
spotkania, przygotowanego przez pracownika, o ktorym mowa w § 4 ust. 4 pkt 3. Sygnalista moze dokonac
sprawdzenia, poprawienia i zatwierdzenia protokotu spotkania poprzez jego podpisanie.

e Zgloszenie wewnetrzne pisemne moze by¢ dokonane w postaci papierowej lub elektroniczne;j.

e Zgloszenia wewngtrzne, mogg by¢ zglaszane poprzez dedykowane poufne kanaty zgloszen funkcjonujgce
w Urzedzie tj.:

1) za pomoca poczty elektronicznej na adres: sygnalista@goleszow.pl w zaszyfrowanym pliku,
2) w formie listownej na adres: Urzagd Gminy Goleszow ul. 1 Maja 5 43-440 Goleszoéw z dopiskiem na
kopercie "Sekretarz Gminy Goleszoéw do rgk whasnych- zgloszenie nieprawidlowosci”,

Klauzula informacyjna
link: https://goleszow.pl/media/upload/2024/09/27/klauzule-informacyjne-dotyczace-przetwarzania-danych-
osobowych-sygnalisty-oraz-osoby-ktorej-dotyczy-zgloszenie-od-sygnalisty.pdf

Karta zgloszenia
(zatacznik do karty informacyjnej)

1) Imig 1 nazwisko, adres korespondencyjny lub adres poczty elektronicznej. W przypadku podania tylko poczty

elektronicznej wymagane jest podanie numer telefonu kontaktowego

3) Data oraz miejsce zaistnienia nieprawidtowosci lub data i miejsce pozyskania informacji

o nieprawidlowosciach



7) Wskazanie ewentualnych dowodow i informacji, jakimi dysponuje zgltaszajacy, ktore moga okazaé si¢

pomocne w procesie rozpatrywania nieprawidtowosci

data i czytelny podpis osoby dokonujacej zgtoszenia



